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พันธะสัญญาของงานสอบสวน 

ประเภทของงาน   ขั้นตอนการปฏิบัต ิ     พันธะสัญญา 

 
     ภายใต้กรอบ 

1. การแจ้งเอกสารหาย 1. พบเจ้าหน้าที่เสมยีนประจำวัน 
เพื่อเขียน บันทึกประจำวันเอกสารหาย 
2. 
พนักงานสอบสวนลงนามในบันทกึประจำ
วันในขอ้ที่รับแจ้ง3. 
เจ้าหน้าที่เสมียนประจำวันมอบสำเนา 
บันทึกประจำวันให้ผู้แจ้ง* 
ประชาชนมีทางเลือกที่สามารถใช้บรกิารไ
ด้ ที่สถานีตำรวจใกล้เคยีงที่สะดวก 
แจ้งความ ออนไลน ์
(ป.วิ อาญา ม.124) 

ภายใน 30 นาท ี นับตั้งเวลาที่เจ้าหน้าที่รับแจ้ง 

2. การเปรยีบเทยีบปรับ 
ตามใบสั่ง 

 
1. 
นำใบสั่งไปพบพนักงานสอบสวนเพื่อกำห
นดอัตราเปรยีบเทียบปรับ2. 
ชำระค่าปรับที่เสมยีนเปรยีบเทยีบปรับ 
รับใบเสร็จ 
และใบอนญุาตขับขี่(กรณีไม่ตอ้ง 
บันทึกคะแนน)* 
ประชาชนมีทางเลือกที่จะสามารถใช ้
บริการช 
าระค่าปรับทางไปรษณยี์หรอืธนาคา 

ภายใน 30 นาท ี นับตั้งเวลาที่เจ้าหน้าที่รับแจ้ง 



3. การสำเนาบันทกึประจำวัน  
เกีย่วกับคด 

1. 
ยื่นคำร้องขอคัดสำเนาบันทกึประจำวัน 
ต่อพนกังานสอบสวน2. 
เมื่อหัวหน้าสถานีพิจารณาแลว้มี 
ความเห็นอนญุาต3. 
เจ้าหน้าที่เสมียนประจ าวนัสำเนาบันทกึ 
ประจำวนัให้นายตำรวจสัญญาบัตรรับรอ
ง สำเนาถูกตอ้ง มอบให้กับผู้แจ้ง 

ภายใน 30 นาท ี - วันเวลาราชการ 

4. การขอถอนคำรอ้งทกุข ์ 1. พนักงานสอบสวนเวรเจ้าของคดี หรือ 
ร้อยเวรตรวจสอบเอกสารทีเ่กีย่วขอ้ง 
2. พนักงานสอบสวนตรวจสอบคดีและ 
อธิบายขั้นตอนการดำเนนิคด ี
3. 
บันทึกปากคำและลงลายมือชื่อในสมุบัญ
ชี ยึดและรกัษาทรัพย์(กรณียึดของกลาง) 
ลง 
บันทึกประจำวันบันทกึการถอนคำร้องทุก
ข์ คดีความผดิอนัยอมความได้ 

ภายใน 1 ชัว่โมง  

5. การแจ้งความเป็นหลกัฐาน  
กรณีไมเ่กีย่วกับคด 

1. พนักงานสอบสวนซักถามรายละเอียด 
ข้อเท็จจริงและตรวจสอบหลักฐาน 
เอกสารที่ เกีย่วขอ้ง อธิบายข้อกฎหมาย 
2. ลงบันทกึประจำวัน 

ภายใน 1 ชัว่โมง  

6. การขอประกนัตัวผู้ตอ้งหา 1. ผู้ต้องหาหรอืผู้มีประโยชนเ์กีย่วขอ้งนำ 
หลักประกันยื่นคำร้องขอปลอ่ยชัว่คราวต่
อ พนกังานสอบสวน 
หรือเจ้าพนกังานตำรวจ  
2. พนักงานสอบสวนตรวจสอบหลักฐาน 
ถูกตอ้งครบถว้น 
3. บันทกึสัญญาประกัน 
และมีความเห็นควร 
หรือไม่ควรอนุญาตให้ประกนั 

ภายใน 24 
ชั่วโมงนับแต่เวลาทีย่ื่นคำร้องต่อ 

พนักงานสอบสวน 
หรือเจ้าพนกังานตำรวจ 

กรณเีหตุจำเป็นไม่อาจสั่งปล่อยชั่วค
ราวได้ให้ พิจารณาให้เสรจ็สิ้นภายใน 

24 ชั่วโมง นับแต่ 
เวลาทีย่ื่นคำร้องขอปลอ่ยชั่วคราว 

 
 

1. พนักงานสอบสวนได้ทำการสอบสวน 
พิมพ์ลายนิ้วมอืผู้ตอ้งหาแล้ว 
2. หลักฐานเกี่ยวกับผู้ประกนัครบถว้น 
3. หลักฐานเกี่ยวกับหลกัประกันครบถ้วน  
4. 
พนักงานสอบสวนเป็นผู้มอีำนาจวินจิฉยั 
คำร้องยกเว้น 
4.1 คดีความผิดตอ่พระมหากษัตริย ์พระ 
ราชินรีัชทายาท และผู้สำเร็จราชการแทน 



4. ผู้มีอำนาจสั่งอนญุาตหรอืไม่อนุญาตให้ 
ประกนั 
5. กรณทีีอ่นญุาต ให้ออกหลกัฐานรับ 
หลักประกันและสัญญาประกนัคู่ฉบับมอ
บให้ นายประกัน 
6. 
เจ้าหน้าที่เสมียนประจำวันทำการบันทกึ 
ประจ าวนัเพือ่ปล่อยตัว หรือไม่ปลอ่ยตวั 
ผู้ต้องหา 

 4.2 
คดีความผิดความมั่นคงของรัฐภายใน 
ราชอาณาจักร 4.3 
คดีอุกฉกรรจ์สะเทือนขวัญ 

7. 
การคนืหลักทรัพย์ทีน่ำมาประกนั
ผู้ต้องหา 

1. นำหลักฐานรับหลักประกนัตัวผู้ตอ้งหา 
พบพนักงานสอบสวนหรอืเจ้าหน้าทีธุ่รกา
ร ทางคด ี
2. 
พนักงานสอบสวนหรอืเจ้าหน้าธรุการทาง 
คดีตรวจสอบและบันทกึผลคดถีึงที่สดุหรื
อ บันทึกเหตุทีถ่อนคดีได้ 
3. พนักงานสอบสวนมีความเห็นให้ถอน 
สัญญาประกนั 
4. เจ้าหน้าที่เสมียนประจำวนัลงบันทกึ 
ประจำวนั และมอบหลักทรัพย์คืนให้นาย 
ประกนั 

ภายใน 24 
ชั่วโมงในวันเวลาราชการนับแต่ 

เวลาทีย่ื่นหลกัฐานประกนัตัวผู้ตอ้งห
าต่อ พนกังานสอบสวนภายใน 1 

วันทำการนับแต ่วัน 
ยื่นหลกัฐานประกันตัวผู้ตอ้งหาต่อ 

พนักงานสอบสวนภายใน  
1วัน 

1. 
หลักทรัพยท์ี่เก็บรกัษาอยู่ที่สถานีตำรวจ 
2. พนักงานสอบสวนเป็นผู้มอี 
านาจวนิิจฉัยคนื  หลกัทรัพย์ประกนั 
1. 
หลักทรัพย์ไม่ได้เก็บรกัษาอยู่ทีส่ถานตีำรว
จ  
2. 
พนักงานสอบสวนเป็นผู้มอีำนาจวินจิฉยั 
คืนหลักประกนั 

8. 
การตรวจสอบสภาพรถในคดจีรา
จร 

1. พนักงานสอบสวนท 
าบันทึกส่งรถไปตรวจ สภาพ 
2. นำรถไปตรวจสภาพทีก่องบังคับ 
การจราจรหรอืผู้ชำนาญการอื่น แต่ตอ้ง 
สอบสวนให้ปรากฏความรู้ความชำนาญใ
นเรือ่งนัน้ไว้ด้วย 

ภายใน 1 วัน  

9. การคนืของกลางกรณีศาลมีค 
าพิพากษา 
หรือคำส่ังถึงที่สุดไมร่ิบหรือพนักง
านอยัการ แจ้งให้คืน 

1. น าหลักฐานแสดงกรรมสทิธิ์ 
และเอกสารที ่เกี่ยวข้อง 
พบพนักงานสอบสวน 
2. พนักงานสอบสวนตรวจสอบหลักฐาน 
และพิจารณามีความเห็นเสนอผูม้ีอำนาจ
สั่ง คืนของกลาง 
3. 
ลงบันทกึประจำวันคนืของกลางและลง 
ลายมอืชื่อรับในสมุดบญัชียดึ 
และรกัษาทรัพย ์

ภายใน 1 ชัว่โมง  

10. การแจ้งความคืบหน้าของคด - พนกังานสอบสวนแจ้งเป็นหนังสอืถึง 
ผู้เสียหาย 
 

 

ภายใน 1 
เดือนจนกว่าการสอบสวนจะเสรจ็สิ้

น 

 



11. 
การแจ้งให้ญาติหรือบุคคลทีผู่้ต้อง
หา 
ไว้วางใจทราบการจับกมุเมือ่ผู้ถกู
จับร้องขอ 

- 
เจ้าพนกังานตำรวจผู้ควบคุมผู้ตอ้งหาเปน็
ผู้ แจ้งหรอืประสานงานตำรวจท้องที่ 
ที่ญาติ 
หรือบุคคลที่ผู้ตอ้งหาไว้วางใจมีภูมิลำเนา
อยู่ เป็นผูแ้จ้ง 

ภายใน 24 ชั่วโมง  

 

 


